PRIJAVA, PRIHVAĆANJE I ODOBRAVANJE NACRTA DOKTORSKOGA RADA U OKVIRU DOKTORSKOGA STUDIJA
PRIJAVA NACRTA DOKTORSKOGA RADA
NAPOMENA: Prije predaje u pisarnicu Fakulteta i slanja elektroničkom poštom na poslijediplomski@pbf.hr i fakultetsko-vijece@pbf.hr, potrebno je svu pripremljenu potpisanu dokumentaciju administrativno provjeriti u Uredu za poslijediplomske studije PBF-a. Ako dokumentacija nije kompletna materijali se neće moći urudžbirati, a shodno tome uputiti na iduću sjednicu Odbora za poslijediplomske studije te Fakultetskog vijeća. Materijali se trebaju predati Uredu za poslijediplomske studije najkasnije tjedan dana prije službenog roka za predaju materijala za Fakultetsko vijeće. Ako se materijali ne predaju u tom roku, razmatrat će na sjednici Odbora tek idućeg mjeseca.
PRIJAVA NACRTA DOKTORSKOGA RADA
1. Doktorand ispunjava obrasce DrPBF_01, DrPBF_02 (nalaze se u nastavku ovog dokumenta; sve što je u zagradama i ukošeno napisano potrebno je izbrisati i umetnuti svoje podatke) i DR.01 (izrađuje se putem on-line baze doktoranada OBAD Sveučilišta u Zagrebu) te ih u tiskanom obliku potpisane u tri originalna primjerka i sa svom potrebnom dokumentacijom navedenom u obrascima, dostavlja u Ured za poslijediplomske studije. Ako se predlaže dvojno mentorstvo, potrebno je priložiti i odvojena potpisana obrazloženja mentora za koji dio istraživanja pojedini mentor preuzima odgovornost, a ako se istraživanje provodi na ili s ljudima ili životinjama prilaže se i odobrenje etičkog povjerenstva.

2. U slučaju da doktorand planira doktorski rad pisati na engleskom jeziku uz gore navedene priloge, dostavlja se i obrazac DR.01 na engleskom jeziku (u tri originalna primjerka). Obrazac je dostupan ovdje.

3. Popunjeni obrasci DrPBF_01, DrPBF_02 i DR.01 istovjetni originalima (samo bez potpisa) upućuju se elektroničkom poštom u .pdf obliku na adresu poslijediplomski@pbf.hr i  fakultetsko-vijece@pbf.hr s obaveznom naznakom u predmetu: “Ime i prezime doktoranda – prijava nacrta doktorskoga rada“.

4. Odbor prilikom razmatranja prijave nacrta doktorskoga rada potvrđuje predložene članove Povjerenstva odnosno predlaže nove članove i/ili mijenja broj članova te doktorandu i predloženom mentoru može dati prijedlog za doradu nacrta i primjedbe na predloženi nacrt doktorskoga rada.

5. Odbor će prijavu nacrta uputiti u daljnji postupak Fakultetskom vijeću na prihvaćanje i imenovanje Povjerenstva za ocjenu nacrta i predlaganje mentora tek nakon dostave dorađenog nacrta (u slučaju da je izmjena tražena), sukladno obrazloženju Odbora.

FAKULTETSKO VIJEĆE – PRIHVAĆANJE NACRTA
1. Na sjednicu FV-a upućuju se obrasci DrPBF-01, DrPBF-02 i DR.01 s prilozima i s prijedlogom Odbora za PDS o prihvaćanju predloženog nacrta disertacije i imenovanju Povjerenstva za ocjenu nacrta i predlaganje mentora.
2. Fakultetsko vijeće donosi odluku o prihvaćanju predloženog nacrta disertacije i imenovanju Povjerenstva za ocjenu nacrta i predlaganje mentora. Fakultetsko vijeće može donijeti i odluku o doradi nacrta.
JAVNA OBRANA NACRTA DOKTORSKOGA RADA
1. Javna obrana nacrta mora se održati u roku 2 mjeseca od dana prihvaćanja prijave nacrta doktorskoga rada, a nakon imenovanja Povjerenstva za ocjenu nacrta i predlaganje mentora od strane Fakultetskog vijeća.
2. Ured za PDS obavještava doktoranda, te članove Povjerenstva i Odbora o datumu održavanja javne obrane nacrta.
3. Doktorand pristupa javnoj obrani nacrta.
4. Javnu obranu nacrta vodi Odbor za poslijediplomske studije, a Povjerenstvo za ocjenu nacrta i predlaganje mentora sastavlja izvješće o javnoj obrani nacrta na Sveučilišnom obrascu za ocjenu nacrta (obrazac DR.02).
5. U slučaju prijedloga dorade nacrta doktorskoga rada otključava se DR.01 obrazac, doktorand unosi tražene dorade i nakon zaključavanja istoga, DR.01 se prilaže kao materijal za iduću sjednicu Fakultetskog vijeća
PRIHVAĆANJE NACRTA DOKTORSKOG RADA
OCJENA NACRTA
1. Predsjednik Povjerenstva ispunjava obrazac DR.02 (Ocjena nacrta doktorskoga rada) te ga, zajedno s ispravljenim DR.01 obrascem, u tiskanom obliku potpisanog od strane svih članova povjerenstva u tri originalna primjerka dostavlja u Ured za poslijediplomske studije te elektroničkom poštom na adrese poslijediplomski@pbf.hr i fakultetsko-vijece@pbf.hr (.pdf oblik; subject: “Ime i prezime doktoranda – ocjena nacrta doktorskoga rada“).
2. U slučaju da je nact doktorskoga rada prijavljen na engleskom jeziku uz gore navedene priloge, dostavljaju se i obrasci DR.01 (ako je doktorand prilikom obrane nacrta dobio upute za dodatnu doradu nacrta) i DR.02 na engleskom jeziku (u tri originalna primjerka). Obrasci na engleskom jeziku su dostupni ovdje.
FAKULTETSKO VIJEĆE – PRIHVAĆANJE OCJENE NACRTA
1. Na sjednicu FV-a upućuje se obrazac DR.02 s prijedlogom Odbora za PDS o prihvaćanju izvješća Povjerenstva za ocjenu nacrta i predlaganje mentora.
2. FV donosi odluku o prihvaćanju izvješća Povjerenstva.
ODOBRAVANJE NACRTA DOKTORSKOGA RADA
DOSTAVA MATERIJALA SVEUČILIŠTU U ZAGREBU
1. Ured za PDS popunjava obrazac DR.03, a potpisuje ga dekan Fakulteta.

2. Ured za PDS dostavlja u tiskanom obliku obrasce DR.01, DR.02 i DR.03, potpisane i s pratećom dokumentacijom, u pisarnicu Sveučilišta u Zagrebu te u elektroničkom obliku na adresu dr.sc.obrasci@unizg.hr 
SENAT SVEUČILIŠTA U ZAGREBU – ODOBRAVANJE NACRTA
1. Senat Sveučilišta u Zagrebu donosi odluku o odobravanju pokretanja postupka stjecanja doktorata znanosti.
Primjer hodograma kod prijave nacrta doktorskoga rada

	Siječanj
	Prijava nacrta doktorskoga rada – dostava materijala, razmatranje Odbora za poslijediplomske studije, prihvaćanje od strane Fakultetskog vijeća
	Dokumentacija:
· DR.01 (u slučaju pisanja na engleskom jeziku dostavlja se i DR.01 na engleskom)
· DrPBF_01

· DrPBF_02

· Popis radova za predložene članove Povjerenstva

· Obrazloženja mentora za dvojno mentorstvo
· Odobrenje etičkog povjerenstva

	Veljača
	Javna obrana nacrta doktorskoga rada
	

	Ožujak
	Ocjena nacrta doktorskoga rada – dostava materijala, razmatranje Odbora za poslijediplomske studije, prihvaćanje od strane Fakultetskog vijeća, upućivanje svih obrazaca Sveučilištu u Zagrebu
	Dokumentacija:
· DR.02 (u slučaju pisanja na engleskom jeziku dostavlja se i DR.02 na engleskom)
· DR.01 (ako je tijekom javne obrane zatražena dorada istoga)

	Travanj
	Odobravanje nacrta doktorskoga rada od strane Sveučilišta u Zagrebu
	


Rokovi

1. Javna obrana nacrta doktorskoga rada mora se održati u roku od 60 od dana prihvaćanja prijave nacrta doktorskoga rada. 

2. Povjerenstvo za ocjenu nacrta doktorskoga rada i predlaganje mentora na obrascu Sveučilišta dostavlja Fakultetskom vijeću ocjenu nacrta doktorskoga rada, najkasnije 90 dana od datuma sjednice Fakultetskog vijeća na kojem je imenovano. 

DrPBF-01

(ime i prezime doktoranda, titula istovjetna kao u diplomi )

(ulica, kućni broj, mjesto i poštanski broj)
(broj telefona/mobitela)
(e-mail adresa s domenom SUZG PBF-a)

Naziv studija: 



Matični broj doktoranda: 


Akad. godina upisa: 


(mjesto i datum)

FAKULTETSKOM VIJEĆU

SVEUČILIŠTA U ZAGREBU

PREHRAMBENO-BIOTEHNOLOŠKOG FAKULTETA

PREDMET:
Prijava nacrta doktorskog rada
Molim Fakultetsko vijeće da pokrene postupak prihvaćanja nacrta doktorskog rada. 

Predlažem nacrt doktorskog rada (navesti prijedlog naslova) koji će biti izrađen u (naziv i adresa ustanove) pod mentorstvom (akademski stupanj, ime i prezime, znanstveno-nastavno zvanje i ustanova izbora u zvanje/zaposlenja mentora).
(potpis doktoranda)

Prijavi prilažem:

1. *obrazloženje predloženog nacrta (Obrazac DR.01) – tri originalna primjerka
2. *obrazloženje predloženog nacrta na engleskom jeziku (Obrazac DR.01) – tri originalna primjerka (samo za doktorande koji nacrt doktorskoga rada prijavljuju na engleskom jeziku)
3. *prijedlog članova povjerenstva za ocjenu nacrta i predlaganje mentora (DrPBF-02) – tri originalna primjerka
4. *ako se predlaže dvojno mentorstvo, odvojena potpisana obrazloženja mentora za koji dio istraživanja pojedini mentor preuzima odgovornost – po tri originalna primjerka za svakog mentora
5. popis radova za svakog predloženog člana Povjerenstva, objavljenih u zadnjih 5 godina – tri primjerka za svakog predloženog člana Povjerenstva
6. odobrenje Etičkog povjerenstva ako se istraživanje provodi na ili s ljudima ili životinjama, a sukladno čl. 9. stavku 3. Pravilnika o doktorskom studiju na Sveučilištu u Zagrebu Prehrambeno-biotehnološkom fakultetu – kopija Odluke u tri primjerka
7. Potvrda nadležne institucije o posljednjem izboru u nastavno, odnosno znanstveno zvanje mentora s navedenom datumom izbora (samo za mentore koji nisu zaposlenici SUZG PBF-a) – jedan primjerak 
8. Potvrda nadležne institucije o posljednjem izboru u nastavno, odnosno znanstveno zvanje predloženog člana Povjerenstva s navedenom datumom izbora (samo za članove Povjerenstva koji nisu zaposlenici SUZG PBF-a) – jedan primjerak
-
ovaj dopis (DrPBF-01) i priloge označene zvjezdicom* potrebno je popunjene poslati elektroničkom poštom u .pdf obliku (bez potpisa) na adresu: poslijediplomski@pbf.hr i fakultetsko-vijece@pbf.hr (subject:“Ime i prezime – prijava nacrta doktorskoga rada“)

-
rok za dostavu materijala u originalu i e-mailom je isti (sustav će automatski odbijati sve e- mailove pristigle izvan određenoga roka)

-
nepotpisani materijali u originalu, materijali s umetnutim skeniranim potpisima, netočni i/ili nepotpuni materijali, materijali u originalu koji nisu istovjetni poslanima e-mailom kao i materijali koji uopće nisu poslani e-mailom odn. nisu poslani do određenoga roka, neće se razmatrati
DrPBF-02

(ime i prezime doktoranda, titula istovjetna kao u diplomi)

(ulica, kućni broj, mjesto i poštanski broj)
(broj telefona/mobitela)
(e-mail adresa s domenom SUZG PBF-a)

Naziv studija: 



Matični broj doktoranda: 


Akad. godina upisa: 


(navesti prijedlog naslova na hrvatskom  jeziku)

(navesti prijedlog naslova na engleskom jeziku)

PRIJEDLOG ČLANOVA POVJERENSTVA

ZA OCJENU NACRTA I PREDLAGANJE MENTORA
	
	Akad. stupanj
	Ime i prezime
	Znanstveno-nastavno radno mjesto ili znanstveno radno mjesto
	Ustanova izbora u zvanje/ustanova trenutnog zaposlenja*
	Položaj u Povjerenstvu

	1.
	dr.sc.
	
	
	
	predsjednik 

	2.
	dr.sc.
	
	
	
	član

	3.
	dr.sc.
	
	
	
	član


*ako je znanstveno-nastavno zvanje naslovno, potrebno je upisati obje ustanove

Sukladno Pravilniku o doktorskom studiju na Sveučilištu u Zagrebu Prehrambeno-biotehnološkom fakultetu, članovi povjerenstva trebaju zadovoljavati sljedeće uvjete:

1. osoba koja je zaposlena najmanje na znanstveno-nastavnom radnom mjestu docenta, ili 

2. osoba koja je zaposlena najmanje na znanstvenom radnom mjestu znanstvenoga suradnika, ili 

3. osoba koja ima naslovni izbor ili izbor stečen u inozemstvu ekvivalentan izboru iz točaka 1. i 2.

4. Član povjerenstva mora imati najmanje 3 znanstvena rada objavljena u znanstvenim časopisima zastupljenim u bazama podataka sadržanim u WoSCC u posljednjih 5 godina iz znanstvenoga područja doktorskoga rada. 

5. Najmanje jedan član povjerenstva mora biti zaposlen na radnom mjestu redovitog profesora u trajnom izboru, redovitog profesora ili izvanrednog profesora, odnosno znanstvenom radnom mjestu znanstveni savjetnik u trajnom izboru, znanstveni savjetnik ili viši znanstveni suradnik. 

6. Predloženi mentor doktoranda ne može biti član Povjerenstva. 

(mjesto, datum)

_______________________________

potpis doktoranda
Suglasnost mentora s prijedlogom članova Povjerenstva za ocjenu nacrta i predlaganje mentora:

	Mentor/i
	Titula, ime i prezime
	Ustanova trenutačnog zaposlenja
	Email
	Potpis mentora

	PRVI MENTOR
	
	
	
	

	DRUGI MENTOR
	
	
	
	


· sve što je u zagradama i ukošeno napisano treba obrisati te upisati tražene podatke


